一、实验室申请方法
1实验室申请时间
材料提交时间为正常工作时间，授权时间为材料审核通过时间。
2提交材料及要求  
2.1首次进入实验室师生 
（1）《实验项目安全风险评估表》（附件1）
适用于未经风险评估的已有实验项目、新增实验项目、经评估后又有新增风险的实验项目。 
填写要求：
1）该表需以实验项目为单位，可填写多个实验内容与实验场所，但需写明在各实验室开展的具体实验内容及使用仪器设备、试剂；  
2）实验项目负责人即申请人，务必手写签字；实验室安全责任人意见处需要所有拟申请实验室的安全责任人在同一处签字。  
（2）《实验室安全责任书》（附件2） 
填写要求：
1）学生签署至毕业年7月，教师签署5年；  
2）不同实验室请分开填写，以便责任人签字及归档；
3）同一指导教师的同学在申请同一实验室时可填写于同一张表，但不同毕业时间的同学请分开填写；
4）实验人员签字严禁使用电子签名。
（3）《考试合格证书》及线上申请：  
1）登录“北京林业大学实验室安全教育培训平台”(http://syspx.bjfu.edu.cn/lsms/home)，进入“准入管理-实验室准入申请”；  
2）点击“新增”→“准入管理-实验室准入申请”→填写实验室详细信息→保存；
3）点击“下一步”，显示课程信息页面→点击“去学习”，完成所有必修课程学习→点击“下一步”，进入培训考试页面→点击“去考试”，累积学时达32学时且通过考试，方可获得“培训合格证书”（提交纸质合格证书时申请人务必于“承诺人”处签字）→点击“提交审批”，完成线上实验室申请。
2.2非首次进入实验室师生 
（1）《实验项目安全风险评估表》（适用于未经风险评估的已有实验项目、新增实验项目、经评估后又有新增风险的实验项目），具体要求同上；
（2）《实验室安全责任书》，具体要求同上。 
3在线链接备案 
由于学院每学期及寒暑假会对实验室门禁进行清理， 故请首次申请进入实验室及已拥有实验室门禁师生需在申请之日或学期初填写在线链接（https://www.kdocs.cn/l/cvVwfAGzsdD3](https://www.kdocs.cn/l/cvVwfAGzsdD3）本学期模块信息，完成线上备案。
填写要求：
在线链接中的“实验时间”为本学期实际使用实验室时间；
4电子照片：  
1）格式：JPG，≤500KB，照片为正面照且镜片无反光，面部像素≥128×128，背景为蓝/红色；  
2）命名：姓名-班级-导师，发送至caoxueyuansys@163.com。  


二、学院大型仪器设备与部分申请方法
1查找设备：用户可登录北京林业大学实验室与设备管理处新大型仪器开放共享信息管理平台http://dypt.bjfu.edu.cn/，查找仪器设备信息，以及管理人员信息。
2提前沟通：新用户预约仪器前请在工作时间到8号楼415办公室联系仪器设备管理教师，了解仪器使用前相关内容，包括仪器测定范围、所需材料、仪器设备测定方法，减少时间成本。
3参与培训：新用户预约仪器前请在工作时间到8号楼415办公室接受仪器管理员的操作培训与考核。
4使用预约：基础或高级用户需在“北京林业大学大型仪器开放共享平台”上预约使用公共平台仪器，预约信息包括：样品类型、样品数量和预约时间段等，预约成功后独占该大型仪器的预约时间。注意：预约非工作时间段使用仪器设备（工作日8:30-17:30以外的时间段），请务必在工作时间联系相关仪器设备管理教师，完成仪器设备使用的系统审批与授权。北京林业大学大仪共享操作说明（学生版）（导师版）详见附件3。
5使用记录：使用后应如实登记仪器使用情况，包括使用时间、使用者姓名、所属课题组（教师）、测试样品类型、样品数量和仪器状态等；登记完毕后完成此次仪器的预约和使用。
6费用核定：测试结束后，与设备管理教师核定测试费用，包括测试时长、测试样品数等。
7费用结算：请按照学校规定完成费用结算。具体方法详见如下网址：https://sbc.bjfu.edu.cn/ywbl/393252.html
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三、仪器设备借用（实验室外使用）
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四、实验室公共空间借用及其他特殊需求


自行下载打印电子版
《仪器设备借用单》


    填写基本情况，
申请人签字


实验室管理员签字


学院主管领导签字


归还仪器，并填写
《归还时仪器设备状况》


下载打印
《申请书模板》


填写基本情况
申请人处手写签字


实验室管理员审核
随后提交至学院


实验室管理员第一时间将学院结果反馈至申请人


