
北京林业大学学生保险收费流程（2022年）

考虑到疫情防控要求，配合新生到校安排，2022年本、研新生投保流程安排如下：
1.各班统计、填写学生投保名单（附件1），在纸质版名单上签字确认。
2.班级核对名单无误后，将纸质版名单（学生签字）、电子版（签字扫描版）名单上交学院。
3.学院留存好名单，以备学生需理赔时查看；收齐各班级投保学生名单后，填写《收费汇总表》（附件2）。
4.学院于9月19日中午12:00前将各班级纸质版《学生投保名单》交至师生服务中心315；将各班级电子版《学生投保名单》（签字扫描版）和电子版《收费汇总表》发送至学生管理科邮箱xsglk@bjfu.edu.cn。
5.保险公司择期（暂定22和23日，确定后另行通知）来校，收取各班级投保名单（纸质版及电子版），并一对一收取学生保费，办理投保手续。
特别说明：
1.学生保险按学制一次性收取，每年保费50元，学制5年收取250元，学制4年收取200元，学制3年收取150元；请各班级负责人认真核实本班级学制。
[bookmark: _GoBack]2.今年收费采取学院集中缴费或学生个人缴费两种形式，请学院在《收费汇总表》中备注。

学校联系人：郑凯 62337914
保险公司联系人：唐可蒙 13910337090
